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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE  
 

Dynamický nákupní systém dle zákona č. 134/2016 Sb.,  
o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“ 

nebo „zákon“) 
 

Nadlimitní veřejná zakázka na dodávky s názvem: 
 

Dynamický nákupní systém pro zprostředkování ubytování UJEP 
 

1. Údaje o zadavateli 

Název zadavatele 
Univerzita Jana Evangelisty Purkyně v Ústí 
nad Labem 

Sídlo zadavatele Pasteurova 1, 400 96 Ústí nad Labem 

Jméno a příjmení osoby 
oprávněné jednat jménem 
zadavatele 

doc. RNDr. Jaroslav Koutský, Ph.D. – rektor 

IČ zadavatele 44555601 

Kontaktní osoba zadavatele 
 
Zbyněk Tichý tel.: 475286356  
 

 
Identifikace veřejné zakázky  
Název: Dynamický nákupní systém pro zprostředkování ubytování 

UJEP  
Druh veřejné zakázky:  Služby 
Druh zadávacího řízení: Užší řízení 
Režim zadávacího řízení: Nadlimitní 
 
Adresa veřejné zakázky:  https://ezak.ujep.cz/dns_display_34.html 
 

1. Preambule 

1.1  Dynamický nákupní systém 

Univerzita Jana Evangelisty Purkyně v Ústí nad Labem (dále jen „zadavatel“) zavádí 
dynamický nákupní systém na zprostředkování ubytování UJEP (dále jen „DNS“) dle 
ustanovení § 138 a násl. ZZVZ. 

Cílem tohoto zadávacího řízení je zavedení a užívání DNS na období, které je blíže 
specifikováno na profilu zadavatele https://ezak.ujep.cz/dns_display_34.html 
 

Zadavatel předpokládá zadávání veřejných zakázek v DNS v předem neurčených, 
nepravidelných intervalech odvislých od aktuálních provozních potřeb zadavatele, resp. 
jednotlivých součástí zadavatele. Rovněž objemy jednotlivých veřejných zakázek zadávaných 
v DNS zadavatel předpokládá od jednotek až po desítky jednotek v konkrétní veřejné 
zakázce. 

DNS není rozdělen do kategorií podle ustanovení § 138 odst. 1 ZZVZ. 

Veřejné zakázky budou v DNS zadávány na základě jednotlivých výzev k podání nabídek 
podle ustanovení § 141 ZZVZ. 

2. Elektronický nástroj E-ZAK 

Dynamický nákupní systém je zaváděn elektronicky pomocí elektronického nástroje E-ZAK 
dostupného na https://ezak.ujep.cz/. 

Veškeré úkony v rámci tohoto zadávacího řízení a rovněž veškerá komunikace mezi 
zadavatelem a dodavatelem probíhá elektronicky prostřednictvím elektronického nástroje 
EZAK. Veškeré písemnosti zasílané prostřednictvím elektronického nástroje EZAK se 
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považují za řádně doručené dnem jejich doručení do uživatelského účtu adresáta písemnosti v 
elektronickém nástroji EZAK. Na doručení písemnosti nemá vliv, zda byla písemnost jejím 
adresátem přečtena, případně, zda elektronický nástroj EZAK adresátovi odeslal na kontaktní 
emailovou adresu upozornění o tom, že na jeho uživatelský účet v elektronickém nástroji 
EZAK byla doručena nová zpráva, či nikoli.  

Za řádné a včasné seznamování se s písemnostmi zasílanými zadavatelem prostřednictvím 
elektronického nástroje EZAK, jakož i za správnost kontaktních údajů uvedených u dodavatele 
odpovídá vždy dodavatel. 

Podmínky a informace týkající se elektronického nástroje EZAK včetně informací o používání 
elektronického podpisu jsou dostupné na: 

https://ezak.ujep.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf 

Pro přihlášení do systému E-ZAK je nutné, aby dodavatel disponoval certifikátem 
elektronického podpisu. V případě, že dodavatel není ještě v systému E-ZAK registrován, je 
nutný k dokončení registrace elektronický podpis, viz odkaz: 
https://ezak.ujep.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf 

Pro odpovědi na případné otázky týkající se uživatelského ovládání elektronického nástroje 
EZAK je možné využít uživatelskou podporu EZAK (tel.: +420 538 702 719, e-mail: 
podpora@ezak.cz), anebo kontaktní osobu zadavatele. 
 

3.  Zadávací dokumentace 

Tato zadávací dokumentace stanovuje podmínky pro podávání žádostí o účast a zavedení 
vlastního DNS, a dále zařazování účastníků do DNS. Součástí zadávací dokumentace jsou 
všechny její přílohy. 

Zadavatel poskytne dodavatelům neomezený dálkový přístup k zadávací dokumentaci, a to od 
uveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení na zavedení DNS až do ukončení trvání 
DNS na internetové adrese profilu zadavatele: https://ezak.ujep.cz/dns_display_34.html 
 
Podáním žádosti o účast dodavatel plně a bez výhrad akceptuje zadávací dokumentaci, 
včetně případných vysvětlení, změn nebo doplnění zadávací dokumentace. Zadavatel 
předpokládá, že dodavatel před podáním žádosti o účast pečlivě prostuduje všechny pokyny, 
specifikace a termíny obsažené v zadávací dokumentaci a že se jimi bude řídit. Pokud 
dodavatel neposkytne včas všechny požadované informace a dokumenty nebo pokud jeho 
žádost o účast nebude v odpovídat podmínkám zadávací dokumentace, může tato skutečnost 
mít za důsledek vyloučení dodavatele nebo odmítnutí zařazení dodavatele do DNS. 
 

4. Předmět, doba a místo plnění veřejných zakázek v DNS 

Předmětem veřejných zakázek zadávaných v DNS zprostředkování ubytování pro aktivity 
UJEP. 

Podrobně bude předmět plnění jednotlivých veřejných zakázek zadávaných v DNS, včetně 
technických, obchodních a smluvních podmínek, vždy vymezen ve výzvě k podání nabídek ve 
smyslu ustanovení § 141 ZZVZ.  

Doba a konkrétní místo plnění (přesná adresa) jednotlivých veřejných zakázek zadávaných 
v DNS budou vždy stanoveny ve výzvě k podání nabídek dle ustanovení § 141 ZZVZ. Místem 
plnění jednotlivých veřejných zakázek zadávaných v DNS je Univerzita Jana Evangelisty 
Purkyně v Ústí nad Labem a její jednotlivá pracoviště. 

Zadavatel upozorňuje, že předmět plnění některých veřejných zakázek zadávaných v DNS 
může být spolufinancován z dotačních programů. Bližší informace k této skutečnosti a s tím 
související požadavky zadavatel uvede vždy ve výzvě k podání nabídek pro jednotlivou 
veřejnou zakázku zadávanou v rámci DNS. 
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Klasifikace předmětu veřejné zakázky je vymezena CPV kódem: 

Pomocné a doplňkové dopravní služby; provozování cestovních agentur 63000000-9 

Služby cestovních agentur, tour operátorů a pomoc turistům 63500000-4 

Ubytovací služby 55110000-4 

Ubytování 98341000-5 

Krátkodobé pronajímání ubytování s vybavením 55250000-7 

Pohostinství a ubytovací služby a maloobchodní služby 55000000-0 

Hotelové služby 55100000-1 

 
 

5. Předpokládaná hodnota veřejných zakázek zadávaných v DNS 

Souhrnná předpokládaná hodnota je uvedena na https://ezak.ujep.cz/dns_display_34.html 
byla stanovena na dobu zavedení DNS. 

 
6. Zadávání zakázek v DNS 

Zadávání veřejných zakázek v DNS se řídí ustanovením § 141 ZZVZ. 
Úmysl zadat veřejnou zakázku v DNS oznámí zadavatel všem dodavatelům zařazeným do 
DNS výzvou k podání nabídek, která bude obsahovat alespoň údaje dle ustanovení § 141 
odst. 1 ZZVZ. 
 

7. Kvalifikace dodavatele 

Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění: 

 základní způsobilosti podle § § 74 odst. 1 písm. a) až e) ZZVZ. 

 profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ 
 

7.1 Prokázání kvalifikace a profesní způsobilosti  

Dodavatel prokazuje splnění profesní způsobilosti ve vztahu k České republice předložením 
výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do 
takové evidence vyžaduje. 
Dodavatel prokazuje splnění kvalifikace v souladu se ZZVZ. Bližší informace o způsobu 
prokázání jsou uvedeny v příloze č. 1 této zadávací dokumentace. 
 
7.2 Doklady o kvalifikaci dodavatele 

Zadavatel se zavazuje při nakládání s informacemi, kterými dodavatel prokazuje splnění 
kvalifikace, postupovat tak, aby nedošlo k porušení práv a oprávněných zájmů dodavatele, 
pokud se týká ochrany jeho duševního vlastnictví nebo obchodního tajemství. 

Dodavatel prokáže svoji kvalifikaci předložením kopií dokladů. Dodavatel může vždy nahradit 
požadované doklady jednotným evropským osvědčením pro veřejné zakázky.  

 
8. Podání žádosti o účast 
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Zadavatel žádá dodavatele, aby žádost o účast byla zpracována v souladu s níže uvedenými 
požadavky zadavatele na formální úpravu, strukturu a obsah žádosti o účast. 
  
Zadavatel přílohou zadávací dokumentace předkládá dodavatelům vzorový formulář žádosti o 
účast obsahující předvyplněné požadavky zadavatele, které jsou rozhodné pro posouzení, zda 
dodavatel splňuje podmínky pro zařazení do tohoto DNS.  
 
Splnění veškerých požadavků zadavatele, tj. požadavků pro zařazení dodavatele do tohoto 
DNS, prokáží dodavatelé předložením formuláře žádosti o účast včetně příslušných příloh 
nebo jiných rovnocenných dokladů.  

8.1 Obsah, forma a způsob podání žádosti o účast 

Žádosti o účast je možné podat pouze v elektronické podobě. Elektronické žádosti o účast se 
podávají prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK na adrese 
https://ezak.ujep.cz/dns_display_34.html 

S ohledem na § 140 odst. 1 ZZVZ, podle kterého zadavatel umožní po celou dobu trvání 
DNS každému dodavateli podat žádost o účast, zadavatel upozorňuje, že je možné, aby 
dodavatelé podali žádost o účast pomocí elektronického nástroje E-ZAK kdykoliv po 
celou dobu trvání DNS (po zavedení DNS).  

Žádost o účast musí být zpracována ve všech částech v českém jazyce (výjimku tvoří odborné 
názvy a údaje). V případě cizojazyčných dokumentů připojí dodavatel k dokumentům překlad 
do českého jazyka. Povinnost připojit k dokladům překlad do českého jazyka se nevztahuje na 
doklady ve slovenském jazyce a na doklady o dosaženém vzdělání v latinském jazyce. 

Žádost o účast musí obsahovat veškeré údaje rozhodné pro posouzení, zda dodavatel splňuje 
veškeré podmínky dané ZZVZ a touto zadávací dokumentací pro zařazení do DNS. 

K přípravě a podání žádosti o účast může dodavatel použít vzor, který je přílohou č. 1 
této zadávací dokumentace.  
 

9. Posouzení žádostí o účast a zařazení dodavatele do DNS 

Zadavatel posoudí došlé žádosti o účast z hlediska splnění požadavků zadavatele uvedených 
v zadávací dokumentaci. Do DNS budou zařazení účastníci zadávacího řízení, kteří podali 
žádost o účast prokazující splnění požadavků dle zadávací dokumentace. Účastník 
zadávacího řízení, jehož žádost o účast nesplňuje zadávací podmínky, zadavatel vyloučí z 
účasti v zadávacím řízení a do DNS tohoto účastníka zadávacího řízení nezařadí. 

Žádost o účast zadavateli umožňuje posoudit splnění podmínek pro zařazení dodavatele do 
DNS, nikoliv zadat konkrétní veřejnou zakázku v DNS. 

Zadavatel umožní po celou dobu trvání DNS každému dodavateli podat žádost o účast dle 
této zadávací dokumentace. Žádosti o účast doručené po zavedení dynamického nákupního 
systému zadavatel posoudí do 10 pracovních dnů od jejich doručení. Tuto lhůtu může 
zadavatel v odůvodněných případech prodloužit na 15 pracovních dnů. Zadavatel v této lhůtě 
odešle dodavateli oznámení o jeho zařazení do DNS, anebo o jeho odmítnutí dle ustanovení § 
140 odst. 2 ZZVZ. 

V případě, kdy tato zadávací dokumentace obsahuje požadavek na prokázání určitých 
skutečností na straně dodavatele a/nebo na předložení dokladů a jejich stáří ve vazbě na 
okamžik zahájení zadávacího řízení, platí odchylně pro dodavatele žádající o zařazení do již 
zavedeného DNS, že tímto okamžikem je podání žádosti o účast. 

 
10. Vysvětlení, změna nebo doplnění zadávací dokumentace 

Přestože tato zadávací dokumentace vymezuje požadavky zadavatele v podrobnostech 
nezbytných pro zpracování žádosti o účast, mohou dodavatelé požadovat vysvětlení 
zadávacích podmínek. Písemná žádost musí být zadavateli doručena ve lhůtě dle ust. § 98 
odst. 3 ZZVZ (8 pracovních dní před koncem lhůty pro podání žádostí o účast).  

Žádosti o vysvětlení zadávací dokumentace by měli dodavatelé zasílat prostřednictvím 
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elektronického nástroje E-ZAK. Zadavatel v zákonné lhůtě 3 pracovních dní uveřejní 
vysvětlení zadávací dokumentace včetně přesného znění žádosti na profilu zadavatele. 

Zadavatel je oprávněn uveřejnit na profilu zadavatele za podmínek § 98 odst. 1 ZZVZ 
vysvětlení zadávací dokumentace i z vlastního podnětu. Dle § 99 ZZVZ může takto rovněž 
uveřejnit změnu nebo doplnění zadávací dokumentace. 

11. Odpovědné zadávání 

Zadavatel má zájem zadávat veřejné zakázky v DNS v souladu se zásadami společensky 
odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací. 

Pokud to bude vzhledem k povaze a smyslu zakázky vhodné, budou aspekty společensky 
odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací zohledněny v 
jednotlivých výzvách k podání nabídky v DNS. 

12. Ostatní podmínky a požadavky zadavatele 

12.1 Veškeré náklady účasti v zadávacím řízení nese dodavatel. 

12.2 Kritéria hodnocení pro zadávání dílčích veřejných zakázek v rámci DNS budou vždy 
specifikována ve výzvě k podání nabídek ve smyslu ustanovení § 141 ZZVZ.  

Zadavatel předpokládá, že nabídky budou zpravidla hodnoceny podle ekonomické výhodnosti 
na základě nejvýhodnějšího poměru nabídkové ceny a kvality včetně poměru nákladů 
životního cyklu a kvality. Zadavatel může ekonomickou výhodnost nabídek hodnotit také podle 
nejnižší nabídkové ceny nebo nejnižších nákladů životního cyklu. 

Kritériem kvality mohou být zejména parametry uvedené v § 116 odst. 1 ZZVZ a § 117 ZZVZ 
Zadavatel může rovněž stanovit pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu nabízeného plnění. 

12.3 Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení v souladu s ustanovením § 127 
ZZVZ. 

12.4 Zadavatel může ověřovat věrohodnost poskytnutých údajů a dokladů a může si je 
opatřovat také sám, a to například u třetích osob či z veřejně dostupných zdrojů. Dodavatel je 
povinen mu v tomto ohledu poskytnout veškerou potřebnou součinnost.  

12.5 Údaje uvedené v jednotlivých částech zadávací dokumentace vymezují závazné 
požadavky zadavatele na zařazení dodavatele do DNS. Těmito požadavky je dodavatel 
povinen se řídit při zpracování žádosti o účast a předkládání dokladů k prokázání kvalifikace. 

12.6 V případě, že v době trvání DNS dojde ke změně skutečností a údajů uvedených v 
žádosti o účast, je účastník povinen o této změně zadavatele bezodkladně písemně 
informovat. 

12.7 Zadavatel jako správce osobních údajů informuje subjekty, od nichž obdrží žádost o 
účast, že osobní údaje zpracovává výhradně z důvodu a za účelem splnění právních 
povinností stanovených zákonem č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek.  

 

Dodavatel podáním žádosti o účast potvrzuje svůj bezpodmínečný souhlas se zadávacími 
podmínkami. 

 
V Ústí nad Labem, dne ………………………. 
 

        
……………………………………………… 
doc. RNDr. Jaroslav Koutský, Ph.D. – rektor 

 
 
 
 
 

Příloha č. 1 Vzor pro přípravu žádosti o účast v DNS 
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