UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

I\ NANNANNNN

VYZVA K PROKAZANI KVALIFIKACE A PODANI NABIDEK

k verejné zakazce malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek v platném znéni
(dale jen zakon), na zakazku:

Servisni podpora hromadné korespondence a elektronického podepisovani
dokumentd studijni agendy UJEP - 2025/0031

Druh verejné zakazky — sluzby

1. Udaje o zadavateli

Nazev zadavatele: Univerzita Jana Evangelisty Purkyné
v Usti nad Labem
Sidlo zadavatele: Pasteurova 1, 400 96
Statutarni zastupce doc. RNDr. Jaroslav Koutsky, Ph.D., rektor
Pravni forma: Vefejna vysoka skola
IC: 44555601
DIC: CZ44555601
Kontaktni osoba ve véci VZ: Simona Jezkova

V souladu s ustanovenim § 31 zadkona zadavatel neni povinen zadat v zadavacim fizeni
vefejnou zakdzku malého rozsahu. PFi jejim zadavani je véak zadavatel povinen dodrzet
zasady podle § 6 zakona. Prava a povinnosti neupravené témito zadavacimi podminkami
se fidi internimi pfedpisy zadavatele tykajicimi se zadavani verejnych zakazek. Tato
vyzva k prokazani kvalifikace a podani nabidek zarover obsahuje informace o
zadavacich podminkach, ¢imz  nahrazuje  textovou ¢ast  kvalifikacni
a zadavaci dokumentace podle § 28 odst. 1 pism. b) zakona.
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Elektronicky nastroj E-ZAK:

Veskeré tkony v ramci tohoto vybérového Fizeni a rovnéz veskera komunikace mezi
zadavatelem a dodavatelem probiha elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje
E-ZAK. Veskeré pisemnosti zasilané prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK se
povaZuji za fadné doru¢ené dnem jejich doru¢eni do uzZivatelského U¢tu adresata
pisemnosti v elektronickém nastroji E-ZAK. Na doruceni pisemnosti nema vliv, zda byla
pisemnost jejim adresatem preCtena, pripadné, zda elektronicky nastroj E-ZAK
adresatovi odeslal na kontaktni emailovou adresu upozornéni o tom, Ze najeho
uzivatelsky Ucet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doru¢ena nova zprava, ¢i nikoli.

Za fadné a vcasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem
prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK, jakoz i za spravnost kontaktnich tdaijtl
uvedenych u dodavatele odpovida vzdy dodavatel.

Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK véetné informaci o
pouzivani elektronického podpisu jsou dostupné na:

https://ezak.ujep.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

Pro pfihlaSeni do systému E-ZAK je nutné, aby dodavatel disponoval certifikatem
elektronického podpisu. V pfipadé, Zze dodavatele neni jesté v systtmu E-ZAK
registrovan, je nutny k dokonceni registrace elektronicky podpis, viz odkaz:
https://ezak.ujep.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

Zadavatel upozorfiuje, ze systém elektronického zadavani verejnych zakazek
E-ZAK umoziiuje pracovat se soubory o nejvySe 38 MB. Soubory vét§iho rozsahu je
nutno pied jejich odeslanim prostrednictvim E-ZAK vhodnym zplisobem rozdélit.

Pro odpovédi na pfipadné otazky tykajici se uZivatelského ovladani elektronického
nastroje E-ZAK je mozné vyuzit uzivatelskou podporu EZAK (tel.: +420 538 702 719, e-
mail: podpora@ezak.cz), anebo kontaktni osobu zadavatele.

Informace o zpracovani tidaju:

Zadavatel v postaveni spravce osobnich udajll timto informuje ve smyslu ¢l. 13 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto udaji (dale jen ,GDPR")
Gcastniky vybérového fizeni o zpracovani osobnich Udaji za ucelem realizace
vybérového fizeni. Zadavatel mlze v ramci realizace vybérového fizeni zpracovavat
osobni Udaje dodavatelll a jejich poddodavateldl (z rfad FO podnikajicich), ¢lenl
statutarnich organd a kontaktnich osob dodavatelli a jejich poddodavatelli, osob,
prostiednictvim kterych je dodavatelem prokazovana kvalifikace, ¢lenl realizaéniho tymu
dodavatele a skutecnych majitelll dodavatele. Zadavatel bude zpracovavat osobni udaje
pouze v rozsahu nezbytném pro realizaci zadavaciho fizeni a pouze po dobu stanovenou
pravnimi pfedpisy. Subjekty udajli jsou opravnény uplatiiovat jejich prava dle ¢l. 13 az 22
GDPR v pisemné formé na adrese sidla zadavatele.

Predmét verejné zakazky
1.1. Pfedmét verejné zakazky
Predmétem VZ je zajisténi sluzby dle podminek vefejné zakazky
Servisni podpora hromadné korespondence a elektronického podepisovani

dokumenti studijni agendy UJEP - 2025/0031

dle technické specifikace (prfiloha ¢. 3 této ZD)
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1.2. Obchodni podminky véetné platebnich podminek a objektivnich podminek, za
nichz je mozno prekroc¢it vysi nabidkové ceny; pozadavek na zpusob
zpracovani nabidkové ceny

Aspekty spole¢ensky odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
a inovaci jsou zohlednény v zadavacich, obchodnich a jinych smluvnich podminkach.

Zadavaci dokumentace obsahuje navrh obchodnich podminek (navrh kupni smlouvy),
které se maji stat obsahem smluvniho ujednani s dodavatelem. Zavazné obchodni
podminky jsou pfilohou €. 1 této zadavaci dokumentace.

Nabidkova cena bez DPH musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném
oboru, véetné vyvoje kurzu ¢eské mény k zahrani¢nim ménam az do doby dokonceni
predmétné zakazky.

Platebni podminky pfedepsané zadavatelem pro tuto vefejnou zakazku jsou podrobné
obsazeny v zavaznych obchodnich podminkach (viz pfiloha €. 1 zadavaci dokumentace).

Ugastnik nepredklada do nabidky navrh smlouvy. Zavazny text navrhu smlouvy bude
vyplnén az pfed uzavienim smlouvy s vybranym dodavatelem, kdy budou doplnény
veskeré Gdaje (zejména identifikace dodavatele, nabidkovéa cena, jméno kontaktni osoby
apod.)

Ugastnik je v8ak povinen v ramci své nabidky uginit estné prohlaseni (pfiloha €. 2 této
zadavaci dokumentace) o tom, Ze zavazny text navrhu smlouvy piné a bezvyhradné
akceptuje.

V pfipadé nejasnosti v obsahu obchodnich podminek, resp. v navrhu smiouvy ma
dodavatel moznost si tyto nejasnosti vyjasnit jesté v priib&hu Ihiity pro podani nabidek.

1.3. Dodateéné informace k zadavacim podminkam

Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli pisemné vysvétleni zadavaci
dokumentace. Z&dost o vysvétleni zadavaci dokumentace musi byt podana pomoci
elektronického nastroje ¢&i profilu zadavatele pro zadavani vefejnych zakazek E-ZAK
UJEP a dorucena nejpozdéji do 4 pracovnich dnl pfed koncem Ihity pro podani nabidek.
Na zakladé Zzadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel poskytne dodavateli
vysvétleni do 2 pracovnich dnll od doru¢eni zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace.
Toto vysvétleni vcetné presného znéni Zadosti poskytne zadavatel i véem ostatnim
dodavatelim a to uvefejnénim na svém profilu stejnym zplisobem, jakym poskytl
neomezeny a pfimy dalkovy pfistup k zadavaci dokumentaci.

Zadavatel miiZze poskytnout dodavatelim vysvétleni k zadavacim podminkam i bez jejich
predchozi Zzadosti. Pokud zadavatel zméni ¢&i doplni zadavaci podminky, pfimérené
prodlouzi IhGtu pro podani nabidek.

2. Lhita a misto pro plnéni vefejné zakazky

Zadavatel pro plnéni vefejné zakazky stanovi nasledujici terminy:

° Ptedpokladané zahdjeni pinéni zakazky je ihned po uvefejnéni smlouvy
v registru smluv Ministerstva vnitra CR
o Lhita pro plnéni vefejné zakazky je uvedena v Zavaznych smluvnich

podminkach (Priloha ¢. 1 této ZD)
Misto plnéni je uvedeno v Zavaznych smluvnich podminkach (Pfiloha ¢. 1 této ZD)
3. Kovalifikace tucastnika

3.1. Spinéni kvalifikace
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Kvalifikaci spini dodavatel, ktery prokaze spinéni:
e zakladni zpUsobilost
e profesni zplsobilost

Doklady, které je dodavatel povinen predlozit k prokazani spinéni kvalifikace, mohou byt
predlozeny v prosté kopii.

Zadavatel se zavazuje pri nakladani s informacemi, kterymi ucastnik prokazuje spinéni
kvalifikacnich predpokladli postupovat tak, aby nedoslo k poruseni prav a opravnénych
zajmll Ucastnika, pokud se tyka ochrany jejich dusevniho vlastnictvi nebo obchodniho
tajemstvi.

Doklady prokazujici zakladni zplisobilost a vypis z obchodniho rejstfiku ¢i jiné obdobné
evidence musi prokazovat spinéni pozadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji v dobé
3 mésicli pfede dnem podani nabidky.

Dodavatel je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve Ihté pro podani nabidek. Doklady,
jimiz dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace, pfedklada v nabidce jako jeji soucast.

3.2. Prokazani zakladni zptisobilosti

Ugastnik dolozi spinéni zakladni zplsobilosti ¢estnym prohlagenim, které je pfilohou &. 2
této vyzvy.

3.3. Prokazani profesni zplisobilosti

Zadavatel pozaduje piedlozeni vypisu z obchodniho rejstfiku ne starsi 3 mésict, pokud
je v ném zapsan.

Ugastnik dolozi spinéni profesni zplsobilosti ¢estnym prohlagenim, které je pfilohou €. 2
této vyzvy.

4. Pokyny pro zpracovani nabidky
Ugastnik predlozi Uplnou elektronickou verzi nabidky, a to s vyuzitim elektronického
nastroje dle bodu 5. této zadavaci dokumentace.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském &i slovenském jazyce (vyjimku tvofi odborné nazvy
aGdaje a Uplna technickad dokumentace. Uplnou technickou dokumentaci umoziuje
zadavatel predlozit v angli¢ting). Doklady v cizim jazyce Gcastnik vybérového fizeni
predklada s prekladem do ¢eského jazyka. Doklady ve slovenském jazyce a doklady o
vzdélani v latinském jazyce se predkladaji bez pfekladu.

Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Ugastnik pouzije pofadi dokument( specifikované v nasledujicich bodech téchto pokyntl
pro zpracovani nabidky:

+ Cenova nabidka ucastnika, vcetné podrobné technické specifikace
predmétu plnéni. .

« Doklady prokazujici spInéni kvalifikace

»  Ostatni dokumenty
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5. Lhita, misto a zplisob podani nabidek

Zadavatel nepfijima nabidky podané v listinné podobé.

Ugastnik je povinen podat nabidku v elektronické podobé do konce Ihiity pro podani
nabidek, a to prostfednictvim elektronického nastroje EZAK na uvedené elektronické
adrese (profilu zadavatele):

Blizsi informace nezbytné pro podani elektronické nabidky jsou uvedeny na adrese
https://ezak.ujep.cz/ v uzivatelské pfiru¢ce a manualu appletu elektronického podpisu.

Lhita pro podani nabidek:

- 2 -04- 2025
Datum: = e Hodina: 10:00

6. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Predpokladana hodnota verejné zakazky, ktera je zaroveri cenou maximalni,
¢ini 462 810,- K bez DPH.

Nabidka dodavatele, ktera prekroci vy$e uvedenou maximalni cenu, bude z vybérového
fizeni vyfazena.

Nabidkovou cenou se rozumi cena v K¢ za plnéni pfedmétu této vefejné zakdazky.
Nabidkova cena bude v nabidce uvedena v ¢eské méné v ¢lenéni na cenu (bez DPH),
vys$i DPH a cenu + DPH. Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné
podminek v priibéhu realizace pfedmétu vefejné zakazky. Nabidkova cena bez DPH
musi obsahovat ve$keré nutné naklady k fadné realizaci pfedmétu vefejné zakazky,
véetné Skoleni pracovnik(i zadavatele a nakladl souvisejicich (poplatky, cla, vedlejsi
naklady apod.).

7. Ostatni podminky vybérového fizeni
7.1. Vylouéeni variantnich reSeni
Zadavatel pfedem vylu€uje variantni feSeni nabidky.

7.2. Popis otevirani, posuzovani a hodnoceni nabidek

Otevirani elektronickych nabidek
Zadavatel oznamuje, Zze vzhledem k podani nabidek pouze elektronickou formou
se nekona otevirani obalek analogicky dle § 110 odst. 1 zakona.

Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel po uplynuti IhGty pro podani nabidek.
Zadavatel kontroluje pfi otevirani elektronickych nabidek, zda nabidka byla doru¢ena ve
stanovené |hiité, zda je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo
pred jejim otevienim manipulovano.

Hodnoceni nabidek

Nazev dil¢iho hodnoticiho kritéria Vaha kritéria (%)
1. Nabidkova cena v K¢ bez DPH 100 %
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Pro hodnoceni nabidek pro cenova dil¢i hodnotici kritéria se pouzije bodovaci stupnice v

hodnoticiho kritéria ziska 100 bodd. Ostatni hodnocené nabidky ziskaji pomérny pocet
bodl v(i¢i nabidce s nejnizsi nabidkovou cenou podle vzorecku:

Podet bodd = 100 x

Hodnocena nabidka (cena hodnocené nabidky)

Hodnotici komise sefadi nabidky dle poc¢tu bod(i dosazenych v souétu hodnoceni
v sestupném poradi s tim, Ze nabidka s nejvy$$im poctem dosazenych celkovych bodi
je nabidkou nejvyhodnéjsi.

7.3. ZruSeni vybérového fizeni

Zadavatel je opravnén odmitnout véechny predloZené nabidky, pfipadné vybe&rove fizeni
bez uvedeni dlivodu zrusit, a to az do uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

7.4. Dalsi podminky zadavatele

e Dodavatel musi ve véci vefejné zakazky komunikovat vyhradné prostfednictvim
elektronického nastroje EZAK:

o V piipadé, Ze néktery ti¢astnik nespini podminky této vyzvy, ma zadavatel pravo
jej vylougit z dalsi ucasti ve verejné soutézi.

e V piipadé, Ze Ucastnik poda nabidku na zakladé vyzvy, ma se za to, Ze souhlasi
s podminkami zadavatele uvedenymi ve vyzvé a jejich pfilohach.

e Zadavatel v ramci socialné odpovédného a inovativnhiho zadavani umoziiuje
ostatnim zadavatellim pouzit tuto zadavaci dokumentaci veetné priloh jako vzor.
Tento ¢lanek se v$ak netyka prav tietich osob (napf. autorské pravo k PD)

e Naklady na zpracovani nabidek ani jakékoliv jiné naklady, které by vznikly
Gcastniklm v souvislosti s podanim nabidky, zadavatel G¢astnikim nehradi.
Ugastnici predkladaji své nabidky bezplatn€ a nemohou viigi zadavateli
uplatiovat Zzadné naroky.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo oznamit rozhodnuti o vylouceni uCastnika
vybérového fizeni uverejnénim rozhodnuti na profilu zadavatele.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit oznameni o vybéru dodavatele na profilu
zadavatele.

e Pokud jsou v dokumentaci uvedeny obchodni nazvy vyrobcil nebo vyrobki, a
jejich piimé ¢&i nepiimé odkazy nebo fotografie vyrobkd, jsou uvadény pouze jako
ilustrativni pfiklad daného standardu pro vétsi informovanost dodavatelll.

e Technické parametry technické specifikace jsou uvadény jako minimalni
pozadavky, dodavatel mlze nabidnout dodavku s lepSimi parametry pfi
respektovani ucelu a smyslu pouziti.

8. Seznam priloh:

Pﬁloha é 1 Zévazné Smluvnl’ pOdminky UNIVERZITA J.E. PURKYNE V USTI NAD LABEM
Priloha &. 2  Vzor &estného prohlageni , \\\\\\\\
Priloha €. 3 Technicka specifikace
1 Univerzita J. E. Py
v Ustin

19, 03, 2025

V Usti nad Labem dne
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