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Ve smyslu zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona &. 111/1998 Sb., o
vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych S$kolach), ve znéni
pozdéjSich predpisu, vydavam tento

KNIHOVNIi RAD VEDECKE KNIHOVNY UJEP

I. Zakladni ustanoveni

Postaveni Védecké knihovny UJEP v ramci organizaéni struktury skoly a jeji evidence
podle knihovniho zakona

Védecka knihovna Univerzity J. E. Purkyné v Usti nad Labem (déle jen knihovna nebo VK
UJEP) byla zfizena podle ¢l. 15 odst. 3 pism. b) Statutu Univerzity Jana Evangelisty Purkyné
vUsti nad Labem (dale jen UJEP) jako pracovité pro zabezpedeni informaénich a
knihovnickych sluzeb.

V &ele stoji Feditel podFizeny prorektorovi pro rozvoj a kvalitu. Cinnost knihovny se fidi
Knihovnim fadem.

Reditel knihovny odpovida za &innost knihovny, knihovni fond a hospodafeni se
schvalenym rozpoctem.

Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho zakona se knihovna zapisuje v souladu s § 3
odst. 1 pism. c) jako knihovna zakladni a podle § 12 odst. 1 jako knihovna zakladni se
specializovanym fondem.

Poslani a ¢innost

Poslanim knihovny je informaéni zabezpeceni vyuky studijnich programd a védeckeé,
vyzkumné, umeélecké a ostatni tvuréi Cinnosti na UJEP. Toto poslani naplfiuje knihovna
Cinnosti, ktera spocCiva ve shromazdovani, zpracovavani, uchovavani a zpfistupfiovani
knihovniho a informaé&niho fondu prostfednictvim knihovnickych a informacnich sluZeb.
Knihovna poskytuje veSkeré vefejné knihovnické a informaéni sluzby vyjmenované v § 4
odst. 1 a 3 knihovniho zakona vSem svym registrovanym uzivatelim na zakladé rovnosti
zakotvené v &l. 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakladé prava na informace
zaru€eného €l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona &. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon), dale jen vyhlaska MK ¢. 88/2002 Sb.,

b) zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb&, ve znéni pozdéjSich predpisl, dale
jen zakon €. 89/1995 Sb.,

c) zdkon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich
predpisU, dale jen zakon ¢. 106/1999 Sb.,

d) zdkon ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpist, dale jen autorsky zakon,

e) zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakon(, ve
znéni pozdéjSich predpisu, dale jen zakon €. 101/2000 Sb.,

f) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udajl a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd), dale jen
nafizeni,

g) zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Il. Fondy

Skladba fondt

Knihovna buduje specializované fondy informacénich zdrojl v listinné i elektronické podobé
podle informaéniho profilu, ktery vychazi z akreditovanych studijnich programt, védecko-
vyzkumnych zamérl a projekta feSenych na UJEP a smér( vyzkumu a vyvoje obsazenych v
dlouhodobém zaméru.



Knihovni fond, evidovany podle § 4 a § 5 vyhlaSky MK &. 88/2002 Sb., tvofi tisténé texty,
rukopisy, audialni a audiovizualni dokumenty, mikrofi8e a dokumenty na strojem ¢itelnych
médiich.

Elektronicky informacéni fond je tvofen bibliografickymi a fulltextovymi databazemi a dalSimi
elektronicky publikovanymi dokumenty, které jsou uloZzeny na diskovém prostoru serverl
knihovny, souborem licenci pro pfistupy do vzdalenych informacénich zdroju a systematicky
usporadanymi odkazy na volné dostupné informacni zdroje.

Dopliiovani fondu

Fondy jsou soustavné doplfiovany na zakladé akviziéni strategie vypracované pro informacni
profil knihovny, v souladu se Zasadami akvizice a evidence informacnich zdroji na UJEP.
Objednavky provadi povéreny pracovnik knihovny na zakladé vydavatelskych plant a dal$ich
dostupnych informaci nebo na zakladé konkrétnich uzivatelskych pozadavkl, nejsou-li v
rozporu s akvizi¢ni strategii a informaénim profilem.

Knihovni fond je dale doplfiovan dary, meziknihovni vyménou, povinnym exemplafem
publikaci vydanych na UJEP a nakupem ze zdroji mimo rozpocet knihovny.

Zpftistupnovani fondu

Knihovni fond je po odborném zpracovani zpfistupfiovan prezenéné v prostorach knihovny a
absencnimi vypljckami mimo knihovnu na dobu ur¢itou.

Oborové specializovana ¢ast knihovniho fondu muze byt deponovana v ustavenych
katedrovych nebo fakultnich studovnach (jejich seznam je v pfiloze €. 3).

Za provoz studovny, zpfistupnéni tohoto fondu uzivateldm a pro ucely meziknihovni vypUjéni
sluzby odpovida vedouci katedry, u fakultnich studoven dékan nebo jim povéfeny pracovnik.
Pro jednotlivé akademické pracovniky jsou na pozadani umoznény deponaty (knihy
dlouhodobé nutné pro vyuku nebo védeckou &innost). Tyto deponaty jsou zaznamenany
v katalogu knihovny, uZivatelé jsou povinni umoznit jejich vypujcku pro jiné zajemce (neni-li
k dispozici jiny exemplaf). Knihovna je opravnéna provadét jedenkrat ro¢né kontrolu
deponatu.

Elektronicky informacni fond je zpfistupfiovan ve vnitfni siti UJEP a prostfednictvim internetu
v souladu s licenénimi smlouvami uzavienymi s jednotlivymi poskytovateli elektronickych
informacnich zdroja a vnitfnimi normami UJEP.

Zavéretné prace jsou zpfistupfiovany v souladu se smérnici rektora €. 8/2016 Ke
zvefejnovani zavérecnych praci, popfipadé téz podle vnitini normy pfislusné fakulty.

lll. Uzivatelé knihovny

Kategorie uzivatelt

S ohledem na specializaci knihovnich a elektronickych informacnich fondd podle €l. 3 tohoto
Knihovniho fadu se mulze stat registrovanym uzivatelem fyzicka osoba starsi 15 let.
V souladu s poslanim knihovny podle €&l. 1 tohoto Knihovniho fadu se déli uzivatelé knihovny
na tyto kategorie:
Interni — akademicka obec a ostatni zaméstnanci UJEP
o akademicti pracovnici
o ostatni zaméstnanci
o studenti
Externi
o externi vyucujici na UJEP
o UCastnici celozivotniho vzdélavani
o vefejnost
Uvedené skupiny uzivateld maji rozdilné podminky v pfistupu ke knihovnim a elektronickym
informaénim fondim. Tyto podminky jsou stanoveny v &asti V. Rad knihovnickych a
informaénich sluzeb.

Registrace uzivatelu

Za Ucelem ochrany fondl a dalSiho majetku, pro zajisténi kvality a rychlosti poskytovanych
sluzeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona €. 89/1995 Sh. knihovna vytvari a
udrzuje registracni databazi uzivatelll v automatizované podobé. Pfi zpracovani osobnich
Udaji postupuje knihovna v souladu s nafizenim, podle tohoto Knihovniho fadu a dalSich
obecné zavaznych pravnich predpisu.
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Uzivatelé vyuzivaji knihovnu na zakladé platného nepfenosného ¢tenarského priikazu, kterym
je pro interni uzivatele prilkaz studenta, resp. prllkaz zaméstnance (Cipova karta) po
provedeni registrace v knihovné. Pro externi uzivatele vystavuje &tenarsky priikaz knihovna
pfi prvni navstévé. U studentll jsou osobni udaje (jméno, pfijmeni, data narozeni, adresa
trvalého pobytu) prebirany z univerzitni databaze, pfi prvni navstévé student prokaze svou
totoznost cCipovou kartou. Ostatni uzivatelé jsou registrovani na zakladé predlozeného
ob&anského prikazu, cizi statni pfislusnici na zakladé predlozeni cestovniho pasu nebo
ob&anského prilkazu (v pfipadé obcéanli Evropské unie nebo Norska, Islandu gi
Lichtenstejnska). Do automatizované evidence se zapisuje jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa trvalého pobytu. Externi vyu€ujici na UJEP predlozi déale plathou dohodu o pracovni
Cinnosti i o provedeni prace.

Uzivatelim, ktefi nejsou studenty ani zaméstnanci UJEP, vystavuje prikaz knihovna na
zakladé vyplnéni Prinladky Ctenare. Tito externi uzivatelé jsou registrovani do automatizované
evidence v souladu s nafizenim, na zakladé pfihlasky a pfedlozeného ob¢anského priikazu.
Cizi statni pfislusnici (fyzické osoby, které nejsou statnimi ob&any CR véetn& obé&anu
Evropské unie) jsou zaregistrovani na zakladé platného cestovniho pasu. Do automatizované
evidence se zapisuje jméno, pfijmeni, adresa trvalého pobytu a datum narozeni.

Doplfikové a se souhlasem uzivatele mohou byt zapsany udaje usnadfujici vzajemnou
komunikaci mezi uzivatelem a knihovnou, napf. titul, adresa pfechodného bydlisté, e-mailova
adresa, telefon a mobilni telefon.

Do automatizované evidence se kromé identifikaénich osobnich (daju zapisuji Udaje o
realizovanych vypujékach a vraceni dokumentt, o prodlouzenich a upominkach, poznamky
vztahujici se ke stavu vypUGjcovaného dokumentu, zapisy o poruSeni Knihovniho Fadu,
pfipadné dal$i vysvétlujici Udaje nutné pro provoz knihovny.

Prava a povinnosti uzivatelt

Pravo vyuzivat v§ech vefejnych prostor, fondl a sluzeb knihovny v souladu s timto Knihovnim
fadem ma pouze fadné registrovany uzivatel. Neregistrovanym uzZivatelim je umoznéno
jednorazové vyuziti prostor(i a prezencnich sluzeb.

UZivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny pisemné na
mistech k tomu ur€enych. UZivatel ma rovnéz pravo obrétit se ustné & pisemné& na feditele
knihovny.

P¥i registraci je uzivatel povinen se seznamit s Knihovnim fadem, coz stvrzuje podpisem na
tiskopise Pfihlasky Ctenarfe. Timto podpisem vznikd mezi uzivatelem a knihovnou smluvni
vztah.

Ztratu Ctenafského prukazu je uzivatel povinen knihovné okamzité ohlasit, neucini-li tak,
knihovna neodpovida za jeho pfipadné pozdéjsi zneuziti.

Uzivatel musi knihovné ohlasit nejpozdéji do 30 dnl po vydani nového dokladu zménu jména,
pfijmeni a trvalého bydlisté a timto dokladem je dolozit. U studentd je zména provadéna
automaticky po zavedeni do systému STAG.

Vstup do knihovny neni dovolen uzivatelim pod vlivem psychoaktivnich latek. Ve vSech
prostorach knihovny je uZivatel povinen dodrZovat zakaz uZivani psychoaktivnich latek.
Do knihovny neni dovoleno vnaset zvifata, nebezpecné pfedméty, chemikalie.

Uzivatelim je doporuceno odlozit objemna zavazadla (napf. batohy, kufry, sportovni tasky a
nacini, nakupni tasky atd.) do samoobsluznych uzamykatelnych skfinék ve vstupni hale. P¥i
odchodu z budovy je uzivatel povinen skfifiku uvolnit. Pracovnik knihovny ma pravo skfinky,
které zlstaly po skon&eni pracovni doby uzam&ené, zkontrolovat a pfipadny obsah vyjmout.
Uzivateli jsou jeho véci vydany po zaplaceni smluvni pokuty za zneuziti skfinky
k dlouhodobému uloZeni véci (v souladu s cenikem v pfiloze &. 2).

Kazdy uzivatel je povinen projit bezpe&nostni branou umisténou na vstupu/vystupu do
volného vybéru. V zajmu ochrany majetku a zachovani bezpelnosti je uZivatel povinen
kdykoliv podstoupit kontrolu svého pfiruéniho zavazadla a osobnich véci ze strany pracovniki
knihovny nebo ostrahy UJEP (zejména v pfipadé zvukové signalizace); pokud odmitne, bude
pfivolana Policie Ceské republiky.

Uzivatel je dale povinen se ve vSech prostorach knihovny chovat tiSe, nepouzivat mobilni
telefon k vyfizovani hovort, nekonzumovat jidlo a napoje (s vyjimkou napoji v uzaviratelném
baleni), udrzovat poradek a respektovat pokyny pracovnikd knihovny.

V prostorach knihovny je zakazano provadét Cinnosti, které nesouviseji se vzdélavacim a
studijnim poslanim VK (napf. soukromé komercni ¢&innosti, podnikatelské aktivity). PFi
zavazném poruseni Ci opakovaném porusovani Knihovniho fadu mize byt uzivatel docasné
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nebo trvale zbaven uzZivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle platnych
predpist ani povinnosti nahradit pfipadnou Skodu.

Uzivatelska prava uzivatell zfad akademickych pracovnikl, ostatnich zaméstnancq,
externich vyucCujicich konc&i ke dni skon€eni pracovniho poméru nebo ukon&eni dohody o
pracovni ¢innosti ¢i o provedeni prace, uzivatelska prava uzivatel(l z fad student( konc¢i ke dni
ukongeni ¢i pferuseni studia a nejpozdéji k tomuto datu musi byt jejich zavazky viéi knihovné
vyrovnany.

IV. Verejné knihovnické a informacni sluzby

Poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen sluzby)

Knihovna poskytuje sluzby pfimo pouze fadné registrovanym fyzickym osobam. Statut
kolektivniho uzivatele neni zaveden.

Pravnickym osobam je knihovni fond zpfistupnén prostfednictvim meziknihovni sluzby v
souladu s platnymi predpisy.

Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych sluzeb jsou stanovena v &asti V. Rad
knihovnickych a informacnich sluzeb.

Druhy poskytovanych sluzeb

Vypujcni sluzby

a) prezencni samoobsluzné ve studovnach

b) prezencni zprostfedkované pracovnikem knihovny do studovny

c) absencni volnym vybérem z pfistupnych fondd

d) absencni zprostfedkované pracovnikem knihovny z uzavienych skladu

Meziknihovni sluzby
a) meziknihovni vypujéni sluzby
b) dodavky kopii dokumenti

Informaéni sluzby

a) poradenska sluzba - informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny

b) lokagné-informacni sluzba - zjisStovani a informace o dostupnosti fondd

c) bibliograficko-informacéni sluzba — informace bibliografického a faktografického charakteru

d) konzultagni sluzba

e) resersni sluzba — soupisy bibliografickych, faktografickych a dalSich informaci zpracované
na zakladé pisemného zadani

Reprografické sluzby
a) kopirovani

b) tisk

C) skenovani

Elektronické sluzby

a) sluzby dostupné prostfednictvim www stranek knihovny

b) elektronicka komunikace s uzivateli

c) elektronické dodavani dokument

d) zajisténi pFistupu do elektronickych informaénich zdrojd a Internetu

e) sluzby zajistované prostfednictvim Virtualni polytechnické knihovny (VPK)
f) e-vypujcky

Propagacni sluzby

a) www stranky knihovny

b) novinkova sluzba

c) vystavy a spolut€ast na vystavach jinych instituci

d) instruktaze o knihovné a jejim pouzivani pro registrované i potencialni uzivatele
e) informacni letaky o knihovné a poskytovanych sluzbach

f) navody pro praci s elektronickymi informacnimi zdroji

g) prakticka Skoleni pro praci s elektronickymi informaénimi zdroji



