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Vyzva k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace
ve zjednoduseném podlimitnim rizeni

dle ust. § 53 odst. 1 zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,zakon*)

Zadavatel:

Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad

Nazev zadavatele Lateri

Sidlo zadavatele Pasteurova 1, 400 96 Usti nad Labem

Jméno a pfijmeni osoby
opravnéné jednat jménem | doc. RNDr. Martin Balej, Ph.D. — rektor

zadavatele
IC zadavatele 44555601
Veronika BeneSova
. oddéleni vefejnych zakazek
Kontaktni osoba zadavatele -_p 475286393

email: Veronika.benesova@uijep.cz

Nézev verejné zakazky:
Obsluha pracovisté podatelny, recepci a PCO — 2018/0207
(dale jen ,vefejna zakazka“)
Zakazka je v souladu s § 38 ZZVZ vyhrazena dodavateliim zaméstnavajicim na
chranénych pracovnich mistech alespon 50% osob se zdravotnim postizenim
z celkového poétu svych zaméstnancti
Zadavatel verejné zakazky timto
vyzyva

dodavatele v souladu s ustanovenim § 53 odst. 1 zékona k podani nabidky na plnéni
vefejné zakazky a k prokazani splnéni kvalifikace.

I. Zadavaci dokumentace a pfistup k ni:

Zadavaci dokumentace, véetné vsSech jejich priloh, je volné pfistupna
v elektronické podobé na profilu zadavatele v systému E-ZAK v bloku Zadavaci
dokumentace verejné zakazky.

Pristup do systému je na https://ezak.ujep.cz

Pro pfihlaSeni do systému E-ZAK je nutné, aby Ucastnik disponoval certifikatem
elektronického podpisu.
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V pfipadg, Ze uc€astnik neni jesté v systému E-ZAK registrovan, je nutny k dokonc&eni
registrace elektronicky podpis, viz odkaz:
https://ezak.ujep.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf

Podrobné informace o ovladani systtmu E-ZAK nalezne ucastnik na:
https://ezak.ujep.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

Il.  Lhita pro podani nabidek:
Datum:LhGta pro podani nabidek zacina bézet dnem nasledujicim po dni uvefejnéni
textu vyzvy na profilu zadavatele.

Konec béhu lhity pro podani elektronickych nabidek: 13-”'2018 do 10:00
hodin stfedoevropského ¢asu.

lll. Zpusob podani nabidek

Zadavatel poZaduje, aby nabidka byla podana prostfednictvim systému elektronickych

informace o jazyce, v némz maiji byt nabidky zpracovany, jsou uvedeny v zadavaci
dokumentaci, ktera tvofi pfilohu €. 1 této vyzvy.

IV. Vymezeni pozadavkii zadavatele na prokazani kvalifikace vcetné
pozadovanych doklad:

PoZadavky zadavatele na prokazani kvalifikace jsou uvedeny v zadavaci dokumentaci,
ktera tvofi pfilohu &. 1 této vyzvy.

V. Pravidla pro hodnoceni nabidek dle § 115 zakona:

Pravidla pro hodnoceni nabidek jsou uvedena v zadavaci dokumentaci, ktera tvori
pfilohu &. 1 této vyzvy.

Prilohy:

Priloha ¢. 1 — Zadavaci dokumentace

V Usti nad Labem, dne ... - 2-4-~18--2018

UNIVERZITA J. E. PURK v L

Y SRR, <SR \3%\\@*\
doc. RNDr./Martin Balej, Ph.D. — rektor N

/ 1 Univerzita J. E. F’Ul‘“" 1

v Usti nad Laner
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ZADAVACI DOKUMENTACE
k podlimitni vefejné zakazce na sluzby ve smyslu ust. § 53 zakona
¢.134/2016 Sh., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist
(dale jen ,,zakon* nebo ,,ZZVZ*), na veiejnou zakazku:

Zakazka je v souladu s § 38 ZZVZ vyhrazena dodavatelim zaméstnavajicim na
chranénych pracovnich mistech alespori 50% osob se zdravotnim postizenim
z celkového poctu svych zaméstnancii
Obsluha pracovisté podatelny, recepci a PCO — 2018/0207

Druh vefejné zakazky — sluzby

1. Udaje o zadavateli

Nazev zadavatele: Univerzita Jana Evangelisty Purkyné
v Usti nad Labem

Sidlo zadavatele: Pasteurova 1, 400 96

Pracovisté zadavatele, pro

niz je VZ uréena: UJEP

Statutarni zastupce doc. RNDr. Martin Balej, Ph.D., rektor

Pravni forma: Vefejna vysoka Skola

IC: 44555601

DIC: CZ44555601

Kontaktni osoba ve véci VZ:  Veronika Benesova
Tel. 475286393
E-mail: Veronika.benesova@ujep.cz

Tato zadavaci dokumentace je vypracovana jako souhrn Udajil, pozadavk(, obchodnich
podminek a technickych podminek zadavatele, vymezujicich pfedmét vefejné zakazky
v podrobnostech nezbytnych pro vypracovani a podani nabidky na plnéni podlimitni
vefejné zakazky ve smyslu zakona.

Zadavaci dokumentaci se rozumi zadavaci dokumentace v uz8im smyslu, tj. veSkeré
pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované nebo zpfistupriované
Uc¢astniklim zadavaciho fizeni pfi zahajeni zadavaciho fizeni, s vyjimkou formular podle
ust. § 212 ZZVZ a vyzev uvedenych v pfiloze ¢. 6 ZZVZ.

V souladu s § 96 odst. 1 a 2 ZZVZ je zadavaci dokumentace zvefejnéna na profilu
zadavatele.

Elektronicky nastroj E-ZAK:

Veskeré Ukony v ramci tohoto zadavaciho fizeni a rovnéz veSkera komunikace mezi
zadavatelem a dodavatelem probiha elektronicky prostifednictvim elektronického nastroje
E-ZAK. VeSkeré pisemnosti zasilané prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK se
povazuji za fadné doruc¢ené dnem jejich doruCeni do uZivatelského uctu adresata
pisemnosti v elektronickém nastroji E-ZAK. Na doru€eni pisemnosti nema vliv, zda byla
pisemnost jejim adresatem prectena, pfipadné&, zda elektronicky nastroj E-ZAK
adresatovi odeslal na kontakini emailovou adresu upozornéni o tom, Ze najeho
uzivatelsky ucet v elektronickém nastroji E-ZAK byla doru€ena nova zprava, ¢i nikoli.

Za radné a vCasné seznamovani se s pisemnostmi zasilanymi zadavatelem
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK, jakoz i za spravnost kontaktnich udaj
uvedenych u dodavatele odpovida vZdy dodavatel.
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Podminky a informace tykajici se elektronického nastroje E-ZAK, v€etné informaci o
pouzivani elektronického podpisu, jsou dostupné na:

https://ezak.ujep.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

Pro pfihlaSeni do systému E-ZAK je nutné, aby dodavatel disponoval certifikatem
elektronického podpisu. V prfipadé, Ze dodavatele neni jesté v systému E-ZAK
registrovan, je nutny k dokonéeni registrace elektronicky podpis, viz odkaz:
https://ezak.ujep.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet. pdf

Zadavatel upozoriuje, ze systém elektronického zadavani vefejnych zakazek
E-ZAK umoznuje pracovat se soubory o nejvySe 38 MB. Soubory vétsiho rozsahu je
nutno pred jejich odeslanim prostfednictvim E-ZAK vhodnym zplisobem rozdélit.

Pro odpovédi na pfipadné otazky tykajici se uzivatelského ovladani elektronického
nastroje E-ZAK je mozné vyuzit uzivatelskou podporu EZAK (tel.: +420 538 702 719, e-
mail:_ podpora@ezak.cz), anebo kontaktni osobu zadavatele.

2. Predmét verejné zakazky

2.1. Pfedmét verejné zakazky

Pfedmétem plnéni této verejné zakazky je obsluha pracovisté podatelny, PCO, obsluha
recepci jednotlivych fakult a koleji. Bliz8i specifikace v pfiloze ¢. 4 této zadavaci
dokumentace.

Zakazka je vsouladu s § 38 ZZVZ vyhrazena dodavatelim zaméstnavajicim na

chranénych pracovnich mistech alespoi 50 % osob se zdravotnim postizenim
z celkového poctu svych zaméstnancu.

Minimalni technické parametry

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky je vymezena CPV (NIPEZ) kody:
79710000-4 Bezpeénostni sluzby
79992000-4 Recepcni sluzby

2.2. Obchodni podminky, véetné platebnich podminek a objektivnich podminek, za
nichz je mozno prekrocit vysSi nabidkové ceny; pozZadavek na zptlisob
zpracovani nabidkové ceny

Zadavaci dokumentace obsahuje navrh obchodnich podminek (Navrh Smlouvy o
zajisténi sluzeb podatelny ostrahy, recepce a monitoringu areald UJEP), které se maji
stat obsahem smluvniho ujednani s dodavatelem. Zavazné smluvni podminky jsou

pfilohou €. 2 této zadavaci dokumentace, kterou dodavatel povinné pouzije pro
zpracovani své nabidky.

Pfiloha €. 2 této zadavaci dokumentace se stane navrhem smlouvy v nabidce dodavatele,
pii¢emz dodavatel neni opravnén smlouvu jakkoliv ménit & dopliiovat, vyjma mist k tomu
urCenych zadavatelem. Dodavatel doplni vyhradn& ktomu uréena, barevné (zluté)
oznacena mista v textu.

Nabidkovou cenou se rozumi cena v K& za plnéni pfedmétu této vefejné zakazky.
Nabidkova cena bude v nabidce uvedena v ¢eské méneé v ¢lenéni na cenu (bez DPH),
vy3i DPH a cenu + DPH. Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na zméné
podminek v pribéhu realizace predmétu verejné zakazky. Nabidkova cena musi
obsahovat veskeré nutné naklady k Fadné realizaci pfedmétu vefejné zakazky, véetné
nakladll souvisejicich (poplatky, cla, vedlejsi naklady apod.)

Stranka 4z 8



UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihleédnutim k vyvoji cen v daném oboru, véetné
vyvoje kurzu Ceské mény k zahraniéhim ménam az do doby dokonéeni predmétné
zakazky.

Platebni podminky pfedepsané zadavatelem pro tuto vefejnou zakazku jsou podrobné
obsazeny v zavaznych obchodnich podminkach (viz pfiloha &. 2 zadavaci dokumentace).

Zadavatel nebude poskytovat zalohy.
2.3. Vysvétleni/zménal/doplnéni zadavaci dokumentace

Dodavatel je opravnén pozadovat po zadavateli vysvétleni zadavaci dokumentace.
Zadost o vysvétleni musi byt podana pomoci elektronického nastroje pro zadavani
vefejnych zakazek E-ZAK UJEP, a to ve lhaté dle ust. § 98 odst. 3 ZZVZ s ohledem
na ust. § 54 odst. 5 ZZVZ nejpozdéji 7 pracovnich dni pied uplynutim Ihaty pro
podani nabidek. Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni doru¢ena vcas,
vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet Ihity podle § 98 odst. 1 ZZVZ ve vazbé na ust. § 54
odst. 5 ZZVZ.

Na zakladé zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel poskytne pisemné
vysvétleni, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnd ode dne doruéeni Zadosti dodavatele.
Toto vysvétleni, véetné pfesného znéni zadosti, Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele
ve IhGté pro poskytnuti vysvétleni zadavaci dokumentace.

Zadavatel mize v souladu s ust. § 98 odst. 1 zakona poskytnout dodavatellim vysvétleni
zadavaci dokumentace i bez jejich pfedchozi zadosti. Dle ust. § 99 milze zadavatel
rovnéz uvefejnit zménu nebo doplnéni zadavaci dokumentace a dle povahy zmény nebo
doplnéni pfiméfené prodlouzi Ih(itu pro podani nabidek.

3. Lhita a misto pro plnéni veiejné zakazky

Zadavatel pro plnéni verejné zakazky stanovi nasledujici terminy:

o Predpokladané zahajeni pInéni predmétu vefejné zakazky je ihned po
uvefejnéni smlouvy v registru smluv Ministerstva vnitra CR
o Lhita pro pInéni pfedmétu verejné zakazky je uvedena v ¢lanku lll. (Pfiloha
¢. 2 této ZD)
Misto pInéni je uvedeno v ¢lanku Ill. Zavaznych smluvnich podminek (Pfiloha
¢. 2 této ZD)

4. Kvalifikace dodavatele

4.1. Splnéni kvalifikace

Kvalifikaci spIni dodavatel, ktery prokaze spinéni:
e zakladni zplsobilosti podle ust. § 74 ZzZVZ
e profesni zpUsobilosti podle ust. § 77 ZZVZ

Neprokaze-li G€astnik splnéni kvalifikace v plném rozsahu, miize byt dle § 48 odst. 2
ZZNZ vylougen z U€asti v zadavacim Fizeni.

Zakladni zpusobilost dle § 74 ZZVZ (dale jako ,,zakon*)

Ugastnik prokaze zakladni zplisobilost uvedenou v § 74 odst. 1 ZZVZ predlozenim,
doklad dle § 75 ZZVZ nebo v souladu se ZZVZ.

Zadavatel doporucuje pfi prokazani kvalifikace, vyuzit § 45 odst. 4 ZZVZ a danou ¢ast
kvalifikace prokazat odkazem na odpovidajici informace vedené v informa¢nim systému
vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném c¢&lenském statu, ktery
umoziuje neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou
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adresu a udaje pro piihlaseni a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové tdaje
nezbytné.

Ugastnik je opravnén pro proké&zani splnéni veskeré kvalifikace predlozit Sestné
prohlaseni (pfiloha €. 3)

Pravost a stari doklad( se fidi ZZVZ.

Profesni zpusobilost dle § 77 ZZVZ (dale jako ,,zakon“)
Uc&astnik prokaze profesni zplsobilost dle § 77 zakona predlozenim:

— vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i vypisu z jiné obdobné evidence, pokud je v ni
zapsan.

Pravost a stari doklad( se fidi ZZVZ.

Zadavatel doporucuje pfi prokazani kvalifikace, vyuzit § 45 odst. 4 ZZVZ a danou ¢ast
kvalifikace prokazat odkazem na odpovidajici informace vedené v informacnim systému
vefejné spravy nebo v obdobném systému vedeném v jiném clenském statu, ktery
umoziuje neomezeny dalkovy pfistup. Takovy odkaz musi obsahovat internetovou
adresu a udaje pro pfihlaSeni a vyhledani pozadované informace, jsou-li takové Udaje
nezbytné.

DalSi doklady k prokazani kvalifikace

- Cestné prohlaseni, Zze dodavatel na chranénych pracovnich mistech zaméstnava
alespori 50% osob se zdravotnim postizenim z celkového poétu zaméstnanctl
(podle § 38 odst. 1 ZZVZ) spole&né s potvrzenim Uradu prace Ceské republiky:
rozhodnym je primérny prepocteny pocet zaméstnancl za kalendarni &tvrtleti
pfedchazejici zahajeni zadavaciho fizeni; spInéni podminek podle § 38 odst. 1
ZZN'Z neni mozné prokazat prostfednictvim jinych osob; pfi spole¢né Ucasti

v 7adAvarnim  Fizani  nrakaziiie  enlnd&ni  tArhtn  nadminale  kaydv  1Aactnile

zadavaciho fizeni samostatné

- Cestné prohlaseni o tom, Ze dodavatel splfiuje podminky dle § 81 odst. 3 zadkona
€. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisl, a Ze bude takto
plnit povinnost uvedenou v § 81 odst. 1 zakona o zaméstnanosti zplisobem
uvedenym v § 81 odst. 2 pism. b) tohoto zakona ve vys$i nabidkové ceny a to po
celou dobu pInéni smlouvy.

Ugastnik je opravnén pro prokazani spinéni veskeré kvalifikace predloZit ¢estné
prohlaseni (pfiloha ¢&. 3)

Na zakladé ustanoveni § 211 ZZVZ, je vybrany G€astnik pied podpisem smlouvy povinen
predlozit originaly doklad(l kvalifikace v elektronické podobé.

5. Pokyny pro zpracovani nabidky

Ugastnik predlozi Gplnou elektronickou verzi nabidky, a to s vyuzitim elektronického
nastroje dle bodu 6. této zadavaci dokumentace.

Nabidka bude zpracovana v ¢eském &i slovenském jazyce (vyjimku tvofi odborné nazvy
a udaje a uplna technicka dokumentace, ktery mize byt pfedloZzena rovnéz v anglickém
jazyce). Doklady v cizim jazyce ucastnik zadavaciho fizeni predklada s prekladem do
Ceského jazyka. Doklady ve slovenském jazyce, doklady o vzdélani v latinském jazyce a
Uplna technicka dokumentace v anglickém jazyce se predkladaji bez prekladu.

Nabidka nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
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Ugastnik pouzije pofadi dokument( specifikované v nasledujicich bodech téchto pokyni
pro zpracovani nabidky (doporu¢eni zadavatele):
«  Kryci list (pfiloha €. 1 této zadavaci dokumentace)

« Doklady prokazujici splnéni kvalifikace dle €l. 4 této zadavaci dokumentace
(s moznym vyuzitim pfilohy €. 3 zadavaci dokumentace)

- Doklad o opravnéni osoby jednat za dodavatele. Pokud Uc¢astnika zastupuje
zmocnénec na zakladé plné moci, musi byt v nabidce za navrhem smlouvy
predlozena platna plna moc.

o Zavazné obchodni podminky (pfiloha €. 2 této zadavaci dokumentace)
véetné pfilohy

«  Ostatni dokumenty

6. Lhata, misto a zplisob podani nabidek

Zadavatel nepfijima nabidky podané v listinné podobé.

Ugastnik je povinen podat nabidku v elektronické podob& do konce |hlty pro podani
nabidek, a to prostfednictvim elektronickeho nastroje EZAK na uvedené elektronické
adrese (profilu zadavatele):

https://ezak.ujep.cz/ v uzivatelské priru¢ce a manualu appletu elektronického podpisu.

Nabidka musi byt podepsana v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Nabidka musi obsahovat navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat za
Ucastnika.

Lhata pro podani nabidek:

Datum: 230052008, Hodina: 10:00

7. Predpokladana hodnota vefejné zakazky

Predpokladana hodnota vefejné zakazky, ktera je zaroven cenou maximalni,
¢ini 5 350 000,- K& bez DPH.

8. Ostatni podminky zadavaciho fizeni
8.1. Varianty nabidky

Zadavatel pfedem vyluéuje variantni feSeni nabidky.

8.2. Popis otevirani, posuzovani a hodnoceni nabidek

Otevirani elektronickych nabidek
Zadavatel oznamuje, Ze vzhledem k podani nabidek pouze elektronickou formou
se nekona otevirani obalek dle ust. § 110 odst. 1 zakona.
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Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel po uplynuti Ihlty pro podani nabidek.
Zadavatel kontroluje pfi otevirani elektronickych nabidek, zda nabidka byla doru¢ena ve
stanovené Ih(té, zda je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo
pred jejim otevienim manipulovano.

Hodnoceni nabidek
Hodnoceni nabidek bude provedeno podle kritéria ekonomické vyhodnosti nabidek na
zakladé kritéria hodnoceni nejnizsi nabidkové ceny bez DPH.

Zpusob hodnoceni:

ze vSech nabidek.

9. Dalsi podminky zadavatele

»  Nevracet G¢astnik(im predlozené nabidky.

eV pfipadé, Ze néktery ucastnik nesplni zadavaci podminky, ma zadavatel pravo
jej vylougit z dalsi ucasti v zadavacim fizeni.

-V pfipadég, Ze G¢astnik poda nabidku na zakladé vyzvy, ma se za to, Ze souhlasi
s podminkami zadavatele uvedenymi ve vyzvé,v zadavaci dokumentaci a jejich
pfilohach.

« Naklady na zpracovani nabidek ani jakékoliv jiné naklady, které by vznikly
G¢astniklm v souvislosti s podanim nabidky, zadavatel u¢astnikim nehradi.
Ugastnici predkladaji své nabidky bezplatné a nemohou v0&i zadavateli
uplathovat zadné naroky.

o Zadavatel si na zakladé ust. § 53 odst. 5 zdkona vyhrazuje pravo oznamit
rozhodnuti o vylou€eni U¢astnika zadavaciho fizeni uvefejnénim rozhodnuti na
profilu zadavatele.

7adavatal ei na 7Alklada et & R ndet KR 7aleana wnwhraziia nravn 1nafainit

oznameni o vybéru dodavatele na profilu zadavatele.
10. Seznam pfiloh:
Priloha €. 1 Kryci list
Priloha €. 2 Zavazné smluvni podminky
Pfiloha ¢. 3 Vzor Eestného prohlaseni
Pfiloha €. 4 Rozpis ¢innosti poskytovatele

V Usti nad Labem. dne 2 Amzmﬂ

doc. RNDr/Martin Balej, Ph.D., rektor
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