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ZADAVACiI DOKUMENTACE
k verejné zakazce malého rozsahu ve smyslu ust. § 12 odst. 3 zakona €. 137/2006

Sh., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen zakon), na zakazku:

Stravenky a poukazky na zbozi a sluzby pro UJEP - 2016/0002

Druh verejné zakazky — sluzby

1. Udaje o zadavateli

Nazev zadavatele: Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad

Labem
Sidlo zadavatele: Pasteurova 1, 400 96
Pracovisté zadavatele, pro
niz je VZ ur€ena: rektorat UJEP
Statutarni zastupce doc. RNDr. Martin Balej, Ph.D., rektor
Pravni forma: Verfejna vysoka Skola
IC: 44555601
DIC: CZ44555601
Kontaktni osoba ve véci VZ: Ing. Ale$ Klicnar
Tel. +420 725 530 926
E-mail: ales.klicnar@ujep.cz

V souladu s ustanovenim § 18 odst. 5 zakona zadavatel nezadava vefejnou zakazku
podle zékona, je v8ak povinen dodrZovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni
a zakazu diskriminace podle ustanoveni § 6 odst. 1 zdkona. Prava a povinnosti
neupravené témito zadavacimi podminkami se fFidi internimi pFfedpisy zadavatele
tykajicimi se zadavani vefejnych zakazek. Tato vyzva k prokézani kvalifikace a podani
nabidek zarovefi obsahuje informace o zadavacich podminkach, &imZ nahrazuje
textovou €ast kvalifikaéni a zadavaci dokumentace podle § 44 zakona.



2. Predmét verejné zakazky

Opakujici se dodavky stravovacich poukazek a poukazek na zbozi a sluzby pro
zaméstnance univerzity. Stravenky musi byt uplatniteiné v bé&znych stravovacich
zafizenich &i v prodejnach potravin bez omezeni. Jejich vyuziti musi byt umoznéno
celorepublikové, tzn. dodavatel musi mit zaji$tény smluvni partnery na tzemi celé CR.

Zadavatel pfedpoklada cca 7 mil K& stravenky, 3 mil KE poukazky.

Dodavky poukazek budou probihat na zakladé samostatnych dil¢ich objednavek
zaslanych Zadavatelem dodavateli, a to elektronicky — e-mailem s doru¢enkou.

Pozadovana nominalni hodnota poukazek:

stravovaci poukaz 60,- K&/kus
poukaz na zbozi a sluzby 50,- a 150,- K&/kus

Naklady spojené s plnénim vySe uvedenych podminek budou zakalkulovany
v nabidkové cené.

Klasifikace pfedmétu vefejné zakazky je vymezena NIPEZ kédem:

30199770-8 Stravenky

2.1. Obchodni podminky véetné platebnich podminek a objektivhich podminek,
za nichz je mozno prekro€it vysi nabidkové ceny; pozadavek na zpusob
zpracovani nabidkové ceny

Soucasti nabidky musi byt navrh smlouvy, ktery musi akceptovat veskeré pozadavky
stanovené zadavatelem v podminkach soutéze a to jak pozadavky vécné a technickeé,
tak pozadavky pravni a smluvni.

Navrh smlouvy musi dale obsahovat podminky, které uchaze¢ nabizi ve své nabidce.
Navrh smlouvy musi byt orazitkovany (pokud uchaze€ pouZiva razitko) a podepsany
statutarnim organem uchazece v souladu se zpUsobem podepisovani za spole¢nost
uvedeném v obchodnim rejstfiku & osobou zmocnénou k takovému ukonu; original plné
moci nebo jeho ovéfend kopie musi byt v takovém pfipadé souéasti nabidky.

Navrh smlouvy musi obsahovat zejména:

a) oznaceni smluvnich stran,

b) vymezeni pfedmétu pinéni,

c) terminy a lhdty plnéni,

d) cenu v ¢lenéni dle nabidky,

e) platebni podminky,

f) stanoveni spravcl a technickych kontaktd smluvnich stran,
g) zajiStovaci a sankéni instrumenty,

h) dalSi ujednani

Nabidkovou cenou se rozumi cena za plnéni pfedmétu této vefejné zakazky.
Nabidkova cena bude v nabidce uvedena v ¢eské méneé v Clenéni na cenu (bez DPH),
vySi DPH a cenu + DPH. Nabidkova cena musi byt cenou pevnou, nezavislou na
zméné podminek v pruabéhu realizace vefejné zakazky. Nabidkova cena musi
obsahovat veSkeré nutné naklady k fadné realizaci pfedmétu vefejné zakazky v souladu
se zadavacimi podminkami v¢etné vSech souvisejicich nakladd, zejména nakladi na
distribuci poukazek na pfislusné misto dodani (dopravné, postovné, balné, pojisténi
zasilky, administrativni, manipulaéni, skartaéni, evidenéni a jiné pfimé i vedlejSi
naklady)

Smlouva bude uzaviena na dobu ur€itou a to od 1. 4. 2016 do 31. 3. 2018, pInéni

pfedmétu smlouvy bude poskytovano mési¢né, adresa dodaciho mista plnéni je sidlo
zadavatele.
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Zadavatel pozaduje, aby fakturace byla vzdy za mésiéni pInéni, a splatnost faktur byla
nejméné 21 dni ode dne jejich doruceni zadavateli, povinnymi nalezitostmi faktur budou
povinné udaje dle pfisludného zékona.

Nabidnutou cenu bude mozné navysit v priilbéhu trvani smlouvy pouze v pfipadé, kdyz
dojde ke zméné DPH.

Smilouvu bude mozné vypovédét s vypovédni dobou 1 mésic, kdyZz vypovédni lhita
poCne bézZet prvnim dnem mésice, nasledujiciho po mésici, v némz vypoveéd je
doru¢ena na adresu smluvni strany uvedenou v zahlavi smlouvy.

Stravovaci poukazky a poukazky na zbozi a sluzby musi byt zadavateli dodany
nejpozdéji do 4 dnli po doruceni objednavky.

Nabidkova cena musi byt stanovena i s pfihlédnutim k vyvoji cen v daném oboru.
Zadavatel nebude poskytovat zalohy.
2.2. Dodatec¢né informace k zadavacim podminkam

Uchaze¢ je opravnén pozadovat po Zadavateli dodatec¢né informace k zadavacim
podminkam. Zadavatel doporucuje, aby zadost o dodate¢né informace byla podana
pomoci elektronického nastroje pro zadavani verejnych zakazek E-ZAK UJEP.
Zadavatel vSak poskytne dodatec¢né informace i na zakladé jinak podanych zadosti
(posta, e-mail apod.).

Na zakladé zadosti o dodate¢né informace k zadavacim podminkam Zadavatel
poskytne uchazeci dodateéné informace, a to nejpozdéji do 3 dni ode dne doruceni
zadosti uchazece. Tyto dodate€né informace vCetné pfesného znéni zadosti poskytne
Zadavatel i vS8em ostatnim uchazeim, ktefi pozadali o poskytnuti Zadavaci
dokumentace nebo kterym byla Zadavaci dokumentace poskytnuta. Pisemna zadost
musi byt doruc¢ena Zadavateli nejpozdéji 5 pracovnich dnli pfed uplynutim Ihaty
pro podani nabidek.

Zadavatel mize poskytnout uchaze¢im dodate¢né informace k zadavacim podminkam
i bez jejich pfedchozi Zadosti.
3. Prohlidka mista pInéni

Prohlidka mista plnéni vefejné zakazky se vzhledem k pfedmétu zakazky konat
nebude.

4. Lhita a misto pro plnéni verejné zakazky

Zadavatel pro plnéni vefejné zakazky stanovi nasledujici terminy:
. zahajeni plnéni zakazky je od 1. 4. 2016
) Lhata pro plnéni vefejné zakazky je stanovena na 24 mésicu.
. Misto pInéni je CR a EU

5. Kuvalifikace uchazece
5.1. Spinéni kvalifikace

Kvalifikaci spIlni dodavatel, ktery prokaze:

. ekonomickou a finanéni zpusobilost splnit vefejnou zakazku
»  splnéni zakladnich kvalifikaCnich predpokladud
»  splnéni profesnich kvalifikacnich pfedpokladi

Doklady, které je dodavatel povinen pfedlozit k prokazani spinéni kvalifikace, mohou byt
predlozeny v prosté kopii.

Zadavatel se zavazuje pfi nakladani s informacemi, kterymi uchaze¢ prokazuje spinéni
kvalifikacnich predpoklad(i postupovat tak, aby nedoSlo k poruSeni prav a opravnénych
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zajmU uchazece, pokud se tyka ochrany jejich dusevniho vlastnictvi nebo obchodniho
tajemstvi.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpoklad(l a vypis z obchodniho
rejstiiku nesméji byt ke dni podani nabidky, ke kterému uchazel prokazuje splnéni
kvalifikace, starsi 90 kalendarnich dnu.

Dodavatel je povinen prokazat spinéni kvalifikace ve Ih(té pro podani nabidek. Doklady,
jimiz dodavatel prokazuje splnéni kvalifikace, pfedklada v nabidce jako jeji soucast.

5.2. Cestné prohlaseni o finanéni a ekonomické schopnosti dodavatele

Uchazec¢ dolozi ¢estné prohlaseni o finanéni a ekonomické schopnosti dodavatele splnit
pfedmét verejné zakazky dle vzoru, ktery je pfilohou &. 2 této zadavaci dokumentace.

5.3. Prokazani zakladnich kvalifikacénich predpokladt dle § 53 zakona

Uchaze¢ dolozi splnéni zakladnich kvalifikaénich pfedpokladd &estnym prohlasenim,
které je pfilohou €. 2 této Zadavaci dokumentace.

5.4. Prokazani profesnich kvalifikacnich predpokladu dle § 54 zakona
K prokazani profesnich kvalifikacnich pfedpokladi dolozi uchazec¢:

a) vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, Ci vypis zjiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan, Vypis z obchodniho rejstfiku €i obdobné evidence
nebude starsi 90-ti kalendarnich dnd ke dni podani nabidky.

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
zivnostenské opravnéni &i licenci.

6. Nabidka a nabidkova cena
6.1. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkovéa cena bude zpracovana za celé plnéni vefejné zakdzky a bude uvedena jako
»hejvysSe pripustna“. Nabidkova cena bude obsahovat veSkeré naklady na splnéni
zakazky.

VeSkeré cenové Udaje budou uvadény v KE. Zadavatel pozaduje uvést polozkovou
specifikaci jednotlivych Casti /sestav véetné jejich ocenéni.
Nabidka bude zpracovana a fazena do jednotlivych oddil(l v tomto ¢lenéni:

Kryci list (pfiloha €. 1 této ZD)

Doklady prokazujici kvalifikace dle €l. 5 této ZD
Doklad o opravnéni osoby jednat jménem uchazece
Kalkulace nabidkové ceny

Zavazné obchodni podminky

Ostatni dokumenty

7. Predlozeni Informace o kvalifikaci a podani nabidky

Zadavatel pozaduje, aby nabidka byla podana prostfednictvim systému elektronickych
zakazek (E-ZAK) https://ezak.ujep.cz/)., naskenované soubory (podepsané
a orazitkované) muzou byt ve formatu pdf, bmp, jpeg.

Pro pfihlaseni do systému E-ZAK je nutné, aby uchaze¢ disponoval certifikatem
elektronického podpisu.

V pfipadé, Ze uchaze€ neni jesté v systému E-ZAK registrovan, je nutny k dokon&eni
registrace elektronicky podpis, viz odkaz:
https://ezak.ujep.cz/data/manual/QCM.Podepisovaci_applet.pdf
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Podrobné informace o ovladani systému E-ZAK nalezne uchaze¢ na:
https://ezak.ujep.cz/data/manual/EZAK-Manual-Dodavatele.pdf

Zadavatel poZaduje predkladani nabidek vyhradné v elektronické podobé.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce.

Lhita pro podani nabidek, ktera je zaroven Ihitou pro prokazani spinéni kvalifikace,
skonéi dne 4. 2. 2016 v 10:00 hodin.

8. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky ¢ini 150 000,- KE bez DPH.

Zadavatel stanovil predpokladanou hodnotu veiejné zakazky jako soucet
predpokladané marze za zprostredkovani poukazli po dobu platnosti smlouvy.

9. Zadavaci lhata

Zadavaci |hata (lhdta, po kterou jsou uchazeéi svou nabidkou vazani) ¢ini 90 dnd
a zacina bézet okamzikem skonceni Ihiity pro podani nabidky.

10. Ostatni podminky zadavaciho Fizeni
10.1. Vylouceni variantnich reseni
Zadavatel pfedem vylu€uje variantni feSeni nabidky.

10.2. Popis otevirani obalek, posuzovani kvalifikace a hodnoceni nabidek

Otevirani obalek
Zadavatel oznamuje, ze vzhledem k podani nabidek pouze elektronickou formou
se nekona otevirani obalek.

Nekona-li se otevirani obalek, je zadavatel povinen uchaze¢im bezodkladné zpfistupnit
protokol o otevirani obdlek elektronickymi prostfedky

Posouzeni nabidek
Posuzovani a hodnoceni nabidek provede komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek
(dale jen ,komise®).

Komise posoudi splnéni pozadavki na kvalifikaci uchazedl podle kvalifikaénich
predpokladd stanovenych v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni a této zadavaci
dokumentaci.

Komise posoudi nabidky z hlediska spinéni zakonnych pozadavkl a pozadavkl
Zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach a dale z hlediska toho, zda nabidka
neobsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu vefejné
zakazky.

UchazecCe, jehoz nabidka pfi posuzovani nabidek nesplni vySe uvedena hlediska,
Zadavatel ze zadavaciho fFizeni bezodkladné vylou&i. Vylouceni, v€etné uvedeni
dlvod(, Zadavatel vylouéenym uchaze&lm bezodkladné pisemné oznami.

Hodnoceni nabidek

cenu.

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek uchazeél, ktefi prokazali splnéni
kvalifikace a jejichz nabidky splnily v8echny z&konné poZadavky a pozadavky
zadavatele uvedené v zadavacich podminkach, nebyly nepfijatelné ve smyslu
§ 22 odst. 1 Zakona a neobsahovaly mimofadné nizkou nabidkovou cenu, podle
uvedeného kritéria.

Zadavatel bude hodnotit vySi jednotkové nabidkové ceny za zprostiedkovani
stravovacich poukazek a poukazek na zbozi a sluzby (marze) bez DPH. Hodnocen
bude soucet jednotkovych nabidkovych cen (marzi) za zprostfedkovani poukazu
(stravovaci poukaz 60,- K& a poukaz na zboZi a sluzby 50,- a 150,- K&/kus), ktery bude
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zahrnovat vesSkeré souvisejici naklady na distribuci a ostatni souvisejici naklady
a pfiméfeny zisk uchazece.

Hodnotici komise vsouladu s § 79 odst. 4) stanovi pofadi nabidek podle vyse
nabidkové ceny.

10.3. Upravy, zruseni zadavaciho fizeni

Zadavatel si vyhrazuje pravo na uUpravu zadavacich podminek stanovenych touto
vyzvou, a to bud na zakladé zadosti uchazecl o vyjasnéni zadavacich podminek, nebo
z vlastniho podnétu. Pokud zadavatel upravi ¢i zméni zadavaci podminky, pfiméfené
prodlouzi IhGtu pro podani nabidek.

Zadavatel je opravnén odmitnout vSechny pfedlozené nabidky, pfipadné vybérové
fizeni bez uvedeni davodu zrusit, a to az do uzavreni smlouvy s vybranym uchazecem.

10.4. Dalsi podminky zadavatele

V pribéhu soutézni Ihlity ménit, upfesnit nebo doplnit zadavaci podminky,
a to pisemné shodné vSem uchazeéim.

Nevracet uchaze€lm pfedlozené nabidky.

Kazdy uchaze¢ je povinen se pfed podanim nabidky informovat o poloze
a povaze budouciho mista plnéni a jinych mistnich zvlaStnostech a vyjasnit si vSechny
nejasnosti. Bere zaroven na védomi, ze nedostateCna informovanost nebo mylné
chapani ustanoveni a udaji ho neopravriuji pozadovat dodate¢nou Uhradu nakladu
nebo zvySeni ceny plnéni.

V pfipadég, ze néktery uchaze€ nedodrzi podminky vyzvy nebo zadavaci dokumentace,
ma zadavatel pravo ho vyfadit z dalSi u€asti bez dalSiho posuzovani.

V pfipadé, Ze uchaze¢ poda nabidku na zakladé vyzvy, ma se za to,
ze souhlasi s podminkami zadavatele uvedenymi ve vyzvé a v zadavaci dokumentaci.

Naklady na zpracovani nabidek ani jakékoliv jiné naklady, které by uchazecim
v souvislosti s touto vyzvou vznikly, zadavatel uchaze€im nehradi. Uchazedi
predkladaji své nabidky bezplatné a nemohou vici zadavateli uplatfiovat zadné naroky.

11. Seznam priloh:

Pfiloha €. 1 Kryci list nabidky
Pfiloha €. 2 Vzory €estnych prohladeni
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